Suwalki, dnia 22.01.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/ADM/BIBL/2021

na wybor instytucji finansowej zarzqdzajgcej i prowadzqcej Pracownicze Plany
Kapitatowe w Bibliotece Publicznej im. Marii Konopnickiej w Suwatkach

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Biblioteka Publiczna im. Marii Konopnickiej w Suwalkach
ul. E. Plater 33A

16-400 Suwalki

Tel: 87 565 62 46

www.bpsuwalki.pl
sekretariat@bpsuwalki.pl

I1. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej
..zapytaniem”, do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pézn. zm.), zwanej dalej
»ustawa PZP”.

II1. Opis przedmiotu zaméwienia
l. Przedmiotem zamoéwienia jest wybor Instytucji Finansowej zarzadzajgcej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym Zapytaniu
oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342), zwanej dalej ,,Ustawa o PPK”.
2. Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie wdrozenia PPK w tym:
l) przeprowadzenie min. 2 spotkan dla pracownikow w terminie ustalonym z
Zamawiajgcym oraz przekazanie materiatow informacyjnych na temat PPK;
2) przeprowadzenie szkolenia dla uczestnikow PPK w zakresie obslugi administracyjnej
indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajacym;
3) przeprowadzenie szkolenia dla pracownikow Dziatu Finansowego i Dziatu Kadr w
zakresie obstugi moduhu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym
4) inne dzialania proponowane przez Wykonawce ( z podaniem kosztéw z nimi
zwigzanych — nalezy je wskazad i opisa¢ w pkt. Il Formularza ofertowego).
3. Kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z wdrozeniem PPK w tym:
1) przygotowanie niezbednej dokumentacji i wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK w
wersji papierowej i elektroniczne;j;
2) wsparcie prawne przy rozwiazywaniu problemow interpretacyjnych;



4. Uruchomienie, wdrozenie i biezaca obstuga PPK w tym:

1) wyznaczenie dedykowanego koordynatora/opiekuna do wsparcia Zamawiajacego w
catym procesie prowadzenie PPK;

2) zapewnienie bezptatnej platformy internetowej dla pracownikow Zamawiajacego
przystgpujacych do PPK oraz dla pracownikéw prowadzacych sprawy pracownicze
zwigzane z PPK;

3) zapewnienie infolinii do biezgcej obstugi uczestnikow PPK.

5. Informacje o Zamawiajgcym:

Wiek pracownika Ilo$¢ osob
| do 55 lat 31
11 powyzej 55 lat 9
Razem 40

I'V. Termin wykonania zamdwienia

Przedmiotu zaméwienia:

1) zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w terminie do dnia 28.02.2021r.

2) zawarcie uméw o prowadzenie PPK nie pdzniej niz do dnia 10.04.2021r.
3) Umowa zostanie zawarta na okres 4 lat.

4) Okres wypowiedzenia umowy — nie dluzszy niz 3 miesigce.

V. Warunki udzialu w post¢powaniu.
. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki

o

okreslone w Ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o Pracowniczych Planach Kapitatlowych
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1342).

. Weryfikacja spetnienia warunkow, o ktorych mowa powyzej odbedzie sie na podstawie

informacji podanych przez Wykonawcg w Formularzu Ofertowym, stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszego Zapytania oraz zalgcznikow.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

w1

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik
nr 2 do Zapytania.

Wszelkie poprawki w tekscie musza by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez
upowaznione 0soby.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y wiasciwie upowaznione do reprezentowania

firmy na zewnatrz.

. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:

| | Formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do Zapytania

2 | pelnomocnictwo (jesli dotyczy)

dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski
Fundusz Rozwoju

Projekt umowy o zarzadzanie PPK
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Projekt umowy o prowadzenie PPK




VII. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 15.02.2021 roku do godz. 14.00 (decyduje data i godzina
wplywu do sekretariatu zamawiajgcego.

2. Dopuszcza si¢ ztozenie oferty:
a) w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego: Biblioteka Publiczna im. Marii

Konopnickiej w Suwatkach, ul. E. Plater 33A, 16-400 Suwatki
b) za posrednictwem poczty elektronicznej (jako skan podpisanej oferty i zatacznikow)
na adres: sekretariat@bpsuwalki.pl.

3. W tytule wiadomosci /na kopercie prosze podaé¢ oznaczenie: ,,OFERTA-PPK”.

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajagcego po terminie zostana przedstawione bez
rozpatrzenia.

VIII. Wybor oferty przez Zamawiajacego

1. Wyb6r Zamawiajacy dokona na podstawie pordwnania i oceny przedstawionych ofert, w
szczeg6lnosci pod wzgledem: warunkéw zarzadzania Srodkami gromadzonymi w PPK.
efektywnosci w_zarzadzaniu aktywami oraz posiadanego do$wiadczenia w Zarzadzaniu
funduszami inwestycyjnymi lub funduszami emerytalnymi. Wyboru dokonuje sie majac
takze na uwadze najlepiej rozumiany interes 0sob zatrudnionych.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranymi Wykonawcami.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru zadnej ze ztozonych ofert
bez uzasadnienia i podawania przyczyn. Zamawiajacy nie ponosi wobec Wykonawcy
zadnej odpowiedzialnosci z tego tytutu, a Wykonawca zrzeka si¢ dochodzenia w tym
zakresie wszelkich roszczen od zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez wyboru ofert,
uniewaznienia konkursu ofert i swobodnego wyboru ofert oraz odstgpienia od zawarcia
UMOwYy.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do swobodnego wyboru najkorzystniejszej oferty, ktéra jest
zgodna z wymaganiami Zamawiajacego oraz jest zgodna z interesem Zamawiajacego.

7. W razie zaistnienia okolicznosci powodujacych, ze zawarcie umowy lub jej wykonanie nie
bedzie leze¢ w interesie zamawiajacego, Zamawiajagcy ma prawo do odstapienia od
zawarcia umowy.

W

IX. Odrzucenie oferty

1. W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a) zlozy oferte niezgodna z trescig niniejszego Zapytania,
b) nie spetnia warunkéw udzialu w postgpowaniu,
c) zlozyt ofertg po terminie sktadania ofert.

X. Informacje dotyczace RODO
Klauzula informacyjna

I. Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej: RODO,
informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biblioteka Publiczna
im. Marii Konopnickiej w Suwatkach z siedzibg przy ul. E. Plater 33A, 16-400 Suwalki.

2. Na podstawie obowiazujacych przepisow, wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych,
z ktorym mozna kontaktowac sie:

1) listownie na adres: ul. E. Plater 33A, 16-400 Suwatki,
2) przez e-mail: iodo@bpsuwalki.pl
3. Dane osobowe pozyskane w zwiazku z zawarciem z Pania/Panem umowy beda




11.

XI.

przetwarzane w nastepujacych celach:

1) zwiazanych z realizacja podpisanej z Panig/Panem umowy,

2) zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan,

3) udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi,

4) udzielania odpowiedzi w toczacych sie postepowaniach.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest:

I) niezbednos¢ do wykonania umowy lub do podjecia dzialan na Pani/Pana zadanie
przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

2) konieczno$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO),

3) niezbednos¢ do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji

Umowy.

Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:

1) podmiotom przetwarzajgcym je na nasze zlecenie oraz

2) organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na
podstawie obowigzujacych przepisow prawa, np. sadom, organom S$cigania lub
instytucjom panstwowym, gdy wystapia z zadaniem, w oparciu o stosowng podstawe
prawna.

Pani/Pana dane nie beda przekazane do panstw trzecich.

Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu, w jakim

dane sg przetwarzane. Okres, przez ktory Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane

jest obliczany w oparciu o nast¢pujgce kryteria:

1) czasu obowigzywania umowy,

2) przepisy prawa, ktére moga nas obligowaé do przetwarzania danych przez okreslony
czas,

3) okres, ktory jest niezbedny do obrony naszych interesdw.

Ponadto, informujemy, ze ma Pani/Pan prawo do:

1) dostepu do swoich danych osobowych,

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych, ktére sg nieprawidlowe oraz
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych,

3) zadania usunigcia swoich danych osobowych, w szczeg6lnosci w przypadku cofhiecia
przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania,

4) zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na Pani/Pana
szczegOlna sytuacje, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na
podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego interesu czy tez na potrzeby
marketingu bezposredniego,

6) przenoszenia swoich danych osobowych,

7) wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych
osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody — ma Pani/Pan

prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie
zgody nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. Zgode moze Pani/Pan wycofaé
poprzez wystanie oswiadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres korespondencyjny badz
adres e-mailowy.

Informujemy, ze dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie
beda profilowane.

Udzielenie zamowienia i dodatkowe informacje

W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentow jest
niepelna lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w Zapytaniu,



Zamawiajacy moze, w uzasadnionych przypadkach, zwrocié sie do Wykonawey o
uzupetnienie brakéw lub udzielenie wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale
VIIL

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza bedzie
poinformowany o wyborze jego oferty.

Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan
okreslonych w niniejszym  Zapytaniu oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy
zawartych w zlozonym Formularzu Ofertowym.

W przypadku gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat kolejna
najwyzszg ceng.

Z powazaniem




